Guide d’utilisation de Mozaik-Inscription pour les répondants (parents)

Les répondants peuvent accéder au formulaire d’inscription a partir de leur compte du portail.
http://portailparents.ca

Le lien pour le Portail Parents est sur le site de CSPO www.cspo.gc.ca

& mozaikportail
@
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Période d'inscription

Messages Cest le temps d'inscrire FLORIN et Frances a ['école.

Rentrée scolaire T
Accéder a l'inscription
La Comission scolaire GRICS vous

Ne plus m'aviser Me le rappeler plus tard
30 aolt 2018

Cependant, une fois que les fiches d’inscription ont été signées pour tous les enfants, le lien
ne sera plus disponible dans le portail.

& mozaikportalil OIOF X
Ecole primaire 180 (Formatrice)

() S ol |
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Absences Devoirs Résultats

Rentrée scolaire

Messages

Messages

»

La Comission scolaire GRICS vous souhaite une bonne rentrée scolaire!

30 aolt 2018

Ainsi, pour consulter les fiches signées, les répondants doivent se rendre directement au site
de Mozaik-Parents.

Lors de l'accés a la page d’inscription, les répondants obtiennent la liste de leurs
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http://portailparents.ca/
http://www.cspo.qc.ca/

enfants. Pour chacun deux, I'état des inscriptions et les actions possibles sont
affichés, selon I'étape ou I'école et le répondant sont rendus dans le processus
d’inscription.

La premiére étape que le répondant a a faire est de réinscrire ou de désinscrire I'enfant de
l'organisme scolaire.

En choisissant Inscrire a I’école, le répondant peut :

» Confirmer la réinscription a I'école actuelle ou
= Signifier un changement d’adresse.

En choisissant Ne pas inscrire a I’école, le répondant peut signifier le départ de son enfant
de l'organisme scolaire.

Ne pas inscrire a I’école

Pour le répondant qui choisit de retirer I'éléve de I'organisme, il est invité :

» A spécifier la raison du retrait;

« Alire et & confirmer la lecture des renseignements importants avant
de pouvoir soumettre sa demande.

Ne pas inscrire Madeline?

Merci d'en indiguer la raison :
Abandon

® Inscription & I'école privée
Démeénagement hors Queébec

Autre, svp speécifiez :

e

(~ Renseignements importants

Une fausse déclaration peut entrainer un refus d'inscription.
Les demandes de changement d'école seront évaluées par une comité de la CS et une réponse sera
envoyée aux demandeurs.

Refermer

+| Je confirme avoir pris connaissance des renseignements importants ci-dessus et je signe l'inscription.

Ne pas inscrire I'éléve

Des lors, Mozaik-Inscription considére que la fiche d’inscription a été signée et la
réinscription annulée. La signature électronique enregistrée est composée de la date,
I'heure et le nom du répondant qui a procédé a I'annulation.

Inscrire a I’école

La fiche d’inscription en ligne comporte cing sections permettant au répondant de :
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e valider I'identification de 'éleve;

* changer d’adresse principale;

* remplir le questionnaire (obligatoire);

* inscrire I'éléve aprés avoir pris connaissance des renseignements
importants (obligatoire);

INnscription pour I'année scolaire 2019-2020

Li\/) Madeline Meury

Ecole

Ecole secondaire 500

(32) Demander un changement d'école

Adresse principale de I'éleve

Pour la prochaine année scolaire, Madeline habitera au
249, Route Ceilard

Mille-Isles {(Québec) |SS 8NS5

Avec

Nicolas Meury et Ancuchka-Roula Molloy

(:v; Changer d'adresse principale

Questions compléementaires

Certte section est obligatcire pour terminer votre inscription. 073

() Remplir le questionnaire Questions complétées
2t (¥ i I ees

& Renseignements importants

Je confirme avoir pris connaissance des renseignements imporants ci-dessus et je signe l'inscription.

En cliquant sur (de chaque section de la fiche, le répondant pourra effectuer I'action
correspondante.

Identification de I’éleve
Dans cette section, on retrouve le code permanent, le sexe et la date de naissance de I'éléve.

Les informations ne peuvent étre modifiées.

II.—-"_"\.II .
) Madeline Meury

Guide Code permanent : MEUMY8550620
Sexe : Féminin
Date de naissance : 2006-05-16



Demander un changement d’école

La demande de changement n’est pas permise dans Mozaik Inscription pour la CSPO, donc
la demande doit étre fait manuellement auprés la secrétaire de I'école concernée.

Changer d’adresse principale

L’adresse actuelle de 'éléve est affichée dans le formulaire.

Pour changer l'adresse, une saisie rapide est disponible, car le site de Mozaik-
Inscription est en lien avec le dictionnaire des adresses de Postes Canada. Des qu’une
partie de la nouvelle adresse est inscrite, elle est automatiquement recherchée et consignée
selon les normes requises. La recherche de l'adresse peut étre faite notamment par le
code postal, ce qui évitera les erreurs de saisie.

Ecole
Ecole primaire 024 CHANTAL

( D Informations concernant la demande de changement d'école

Aucun changement d'école n'est permis en ligne.
SVP, communiquer directement avec I'école.

Refermer

Adresse principale de |'éleve

Pour la prochaine année scolaire, Madeline habitera au

249, Route Cellard
Mille-Isles (Québec) JSS 8NS5

licolas Meury et Anouchka-Roula Malloy veuillez indiquer 'adresse principale de I'élave.

() Changer d'adresse principale

=ra mxizén & a rarr oo
. - N » . . e L
Yeuillez indiquer lI'adresse principale de I'éleve.
ssement A\ EodnED
ésidence sera exigée & la rentrée scolaire en
k=3 Ru -
Re Rue
Adresse
Commencez a saisir une adresse ou un code postal Orientation
-~
Avec Appartement
Micolas Meury et Ancuchka-Roula Melloy -

ille
A partir du (aaaa-rmm-jj)
Pravince
Québec
Pay=

Canada
Refermer sans enregistrer

Code pastal

Si ladresse n’est pas disponible dans le dictionnaire, le répondant doit cliquer sur
L’adresse est-elle introuvable? et la saisie détaillée remplacera la saisie rapide

Un menu déroulant permet de choisir le ou les répondants avec qui I'éleve habitera a cette
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nouvelle adresse. Le répondant devra obligatoirement inscrire la date a partir de laquelle
'adresse sera effective.

Le changement d’adresse, comme les autres changements doivent étre approuvés par la
secrétaire et appui avec des documents sinon les changements ne seront pas validés.

Renseignements importants

Lorsque le répondant a fait les vérifications des données et/ou les modifications
requises, il doit prendre connaissance des renseignements importants et cocher la case
pour le confirmer. Ensuite, il peut soumettre la fiche signée en cliquant sur Inscrire
I’éleve.

Lindication de renseignements inexacts sur cette fiche, notamment quant 3 l'adresse de |'ééve peut
entrainer le refus ou lNannulation de son inscription et son transfert vers son école de quartier

De plus, le fait de remplir cette demande ne confirme pas l'admission 3 l'école. En effer, I'école
déterminera si I'éléve est admis selon les principes de a politique d'admission de la commission scolaire.
Il est 3 noter que conformément a la Loi sur I'accés aux documents des organismes publics et sur a
protection des renseignements personnels, la commission scolaire peut échanger des renseignement
avec e MEERS

Refermer

v }{ confirme aVOIr pris CONNaisSsSance des rensaignemeants Imporiants C-gessus et je signe | INnscriptio
Inscrire I'éléve

L’inscription est terminée lorsque le répondant confirme une deuxiéme (et derniére) fois.
Sans quoi, il peut encore annuler les informations inscrites précédemment.

|':_>_<-:|
INnscrire Madeline?

Vous confirmez que I'éléve sera inscrit pour I'année scolaire 2019-2020 a I'organisme : Formateur 4
- G89000.

Une fois I'éléve inscrit, il ne sera plus possible de modifier son inscription.

Inscrire I"éleve

Refermer sans enregistrer
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Une fois la fiche signée, la liste des éléves dont il est responsable est de nouveau
affichée. Des nouvelles actions sont alors disponibles (ex. : Visualiser l'inscription a
école).

moz aikK

ecription Se déconnecter

Bonjour Kendra

Bienvenue dans Mozaik - Inscription!

Madeline Meury

Bilan de la situation
Madeline fréquente présentement I'organisme Formateur 4 - 939000.

Elle 2 été inscrite & I'école par Anouchks-Roula Molloy le 23 novemnbre 2018 5 23 1 49.

Actions disponibles pour 2019-2020

Visualiser Iinscription a I'école

Modifier les coordonnées

Reynold Jankowski

Bilan de la situation

Reynold fréguente présentement I'organisme Formateur 4 - 385000.

Actions disponibies pour 2019-2020
Aucune action n'est disponible.

Ainsi, le répondant ne peut plus faire une demande de I'annulation ou modifier 'adresse
principale en ligne.

Par contre, il pourra retourner sur le site pendant toute I'année pour consulter la fiche
d’inscription ou le dossier de I'éléve.

Visualiser la fiche d’inscription a I’école
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Cette action permet au répondant de consulter la fiche l'inscription signée. La signature
électronique apparait a la fin de la fiche.

CS Virtuelle 285000

Inscription scolaire pour 'année 2017-2018 - Originale
Identification

Vo avez imscrit Anis Artkine

Code permement Sems Diate de naiszance
ATEPMOIZIEEL Afazculin 2EE02-25

Parent(=) Camil Atldns
Beata Bruere

Adresse principale de 1'éléve
123, Fue laval Mord

monirgal (Crusbec) HIH 1H1

Amis Atkine v habite avec

Eeatz Bruére

La date du chamzement d'adresse est le 2007-01-02

Ecole
Ecale 040

Questions complémentaires

AUTORISATIONS - 1

Amtarisez-wous, en cas de départ, le transfert do dossisr de votre enfamt 3 tme autre commission scolzire?
= Chi

Acceptez-vous que volre enfant soit phetographiz {incluant la phatographie scolaire da groupe) ou filme
= dars le cadre 4" ume activite scolaire cu parazcolaire?

Afin de faciliter le travail des differents mtervenaats qui sont affectss a 1"écele on au transfert de votre anfns, acceptez-von:
e nows partazions le nom et prenom de votre safans, sa photo, s2 date de naizsamce, son sexe, dom now, :on adresse, le mom
et prepam de son pere ef da 52 mére, ses taélephones mrec -

= - Linfimmisre du CSS57

- - Le mranatlleur social?

|:-.Fermel:|.1:e d’ecole :

Si pour mne raison de force majeare (pamre d’elactricite, tempéte, atc ), comment devons-mons retoumer votre enfant 3 [
maizon pendant les beure: de clazsa?

= iest

Eenseignements importants

L'médication da renseiznements ingxacts sur cette fiche, notammeent guant 3 Fadre:se de 'élévs, peut entrainer le rafus oa
I'armmilation de son imscription et son trarsfert vers une ecole de gaoartier.

D= plus, le fait de remplir cette demande dadnuiszion et d'inscription ne doit pas &re considése comme me confimation de
l'admission a l'ecele. En effet, I'ecole determinera =i Peleve est admis szlon les principes =t priorités d'inscription dz 12 Politigoe
dadmizsion de la Commizsion scolaire.

Il ast 3 moter que confonmeament 2 12 Lod sur F'accés aux dooumeents des orgamismes publics ot sur la protection des remselgnemsents
= 1z, la Can iazion scolzdre et le mirictere da I'Education, da Lokir et du Spert peuwvent commanigaer et 3'echanger tonz
le= rerapipmements qu'il: detiernent relativemert a mon enfart aux fing ds lear miszion respective

L'inscription & &2 signée par Beata Broére le 2017-01-09 a 10:13.
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Notes importantes:

1.

10.

11.

12.

12.1.

12.2.

Pour les parents qui utilisent déja le portail Mozaik pour les parents, le courriel et le
mot de passe que vous utilisez pour vous connecter a ce portail seront aussi valides
pour le module de réinscription par internet;

Si vous changez votre adresse courriel a I'école, vous devez vous créer un nouveau
compte avec la nouvelle adresse courriel;

Si vous accédez pour la premiére fois a votre compte Mozaik, vous devez confirmer
l'identité de vos enfants associés a votre compte. Veuillez communiquer avec le
secrétariat de I'école pour toute question;

Si vous avez plusieurs enfants, vous devez signer la fiche d’inscription pour chacun de
vos enfants et votre adresse courriel doit étre identique pour tous vos enfants;

Si votre enfant habite avec ses deux parents, ces derniers peuvent inscrire leurs
enfants et apporter des changements a leurs coordonnées de communication;

Dans le cas d’'une garde partagée ou lorsque I'enfant habite avec un seul parent,
seulement le parent dont 'adresse est identifiée a 'école comme étant 'adresse
principale de I'enfant peut procéder a la réinscription et apporter des changements aux
coordonnées de communication;

Lorsque la fiche d’inscription de votre enfant est signée, vous ne pourrez plus faire
une demande de changement d’adresse ou d’annulation via le portail. Nous vous
invitions & communiquer avec le secrétariat de I'école;

La demande de changement d’adresse effectuée via le portail sera effective
seulement lorsque vous aurez présenté une preuve de résidence au secrétariat de
I'école. Veuillez communiguer avec ce dernier pour prendre un rendez-vous;

L’annulation d’inscription de votre enfant pour la prochaine année (Ne pas inscrire a
I'école) correspond a une fin de fréquentation a notre commission scolaire lors d’un
déménagement hors de la commission scolaire et/ou hors Québec ou d’un transfert
vers une école privée;

Si votre enfant changera d’école pour une autre école appartenant toujours a notre
commission scolaire, vous devez obligatoirement réinscrire votre enfant (Inscrire
I'éleve) dans le portail et effectuer par la suite une demande de changement d’école.

La demande de changement d’école n’est toutefois pas permise via le portail. Nous
vous invitons a communiquer avec le secrétariat de I'école de votre secteur pour plus
de détails;

Veuillez toutefois préter une attention particuliére lors de la modification de vos
coordonnées de communication notamment vos numéros de téléphone au travail :

Le téléphone Au travail 1 correspond au numéro au travail du Pére et Au travail 2 a
celui de la Mére;

Pour les enfants ayant des parents du méme sexe, les numéros de téléphone Au
travail 1 et Au travail 2 correspondent a I'un ou l'autre des parents. Malgré tous nos
efforts, 'application ne permet pas, pour l'instant, de personnaliser ces libellés.
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